
Bei technischen Schwierigkeiten können 
Sie uns anrufen: 0911 / 477 565 30



Herzlich Willkommen
zur Online-Veranstaltung „Verwendungsnachweis“ 

am 03.02.26 von 10:00 – 11:30 Uhr

Bei technischen Schwierigkeiten können 
Sie uns anrufen: 0911 / 477 565 30



Fragen bitte unter 

F&A einstellen 

Ihre Fragen werden während der 

Veranstaltung schriftlich beantwortet.

 

Anschließend: Veröffentlichung der F&A 

gemeinsam mit der Präsentation im 

Veranstaltungsrückblick auf der 

Internetseite der Fachstelle für Demenz 

und Pflege Bayern
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Bei technischen Schwierigkeiten können 
Sie uns anrufen: 0911 / 477 565 30

https://www.demenz-pflege-bayern.de/veranstaltungen/veranstaltungs-rueckblick/


Allgemeine Informationen zum 

Verwendungsnachweis



Wer muss einen Verwendungsnachweis abgeben?

Jeder Träger, der eine Förderung erhält, muss einmal jährlich einen 

Verwendungsnachweis mit Sachbericht abgeben. 

 



Wo ist der Vordruck des Verwendungsnachweises zu finden?
Angebote zur Unterstützung im Alltag



Wo ist der Vordruck des Verwendungsnachweises zu finden?
Fachstellen für pflegende Angehörige



Wo ist der Vordruck des Verwendungsnachweises für das 

Förderjahr 2025 zu finden?

https://www.lfp.bayern.de/angebote-zur-unterstuetzung-im-alltag-anerkennung-

registrierung-foerderung/ 

Direktlink zum Verwendungsnachweis:

https://www.lfp.bayern.de/dokumente/AUA/Verwendungsnachweis_AUA+SN+AA.pdf 
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Abgabefrist für den 

Verwendungsnachweis 

für das Förderjahr 2025 

ist der 01.04.2026  

Abgabefrist 

Der Verwendungsnachweis muss 

gemeinsam mit dem Sachbericht 

bis zum 01. April des dem Förderjahr 

folgenden Jahres beim LfP 

eingegangen sein.

→ Per Post, Fax oder E-Mail

Unterschriften nicht vergessen!
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Kontaktdaten LfP
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Tipp: 

Wenden Sie sich direkt 

an Ihre 

Sachbearbeiterin/ 

Ihren Sachbearbeiter 

beim LfP

Bayerisches Landesamt für Pflege 

Förderverfahren 

Mildred-Scheel-Str. 4, 92224 Amberg 

Telefon: 09621 9669-2542 

Erreichbarkeit: 

Montag bis Freitag, 10:00 - 12:00 Uhr, 

Montag und Donnerstag: 14:00 - 16:00 Uhr 

senioren-und-pflege@lfp.bayern.de 

mailto:senioren-und-pflege@lfp.bayern.de
mailto:senioren-und-pflege@lfp.bayern.de
mailto:senioren-und-pflege@lfp.bayern.de
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mailto:senioren-und-pflege@lfp.bayern.de


Fragen bitte unter 

F&A einstellen 



1. Angaben zum/r Antragsteller/in (Träger) (S. 1)

2. Beantragte Angebote (S. 2) 

3. Kommunaler Zuschuss bzw. Mittel der Arbeitsförderung (S. 2)

4. Angebote zur Unterstützung im Alltag (S. 3 – 8)

5. Fachstelle für pflegende Angehörige (S. 9 – 10) 

6. Ausgaben- und Finanzierungsplan (S. 11) 

7. Unterlagen/Anlagen (S. 12)

8. Erklärungen zum Verwendungsnachweis (S. 13 – 14)
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Aufbau des Verwendungsnachweises
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Bitte senden Sie den 

Verwendungs-

nachweis an das LfP 

(per Post oder E-Mail)

S. 1 im Verwendungsnachweis

Letzter Bescheid für AUA 

oder Angehörigenarbeit 

nach der Richtlinie für die 

Förderung im „Bayerischen 

Netzwerk Pflege“

Förderjahr 2025 

angeben 
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z.B. AWO, BRK, 

Caritas, Diakonie oder 

der Paritätische, …

z.B. Geschäftsführer/in 

oder der/die erste 

Vorsitzende des 
Vereins

S. 1 im Verwendungsnachweis

Übermittlung des 
Bescheids per Mail 
möglich
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S. 2 im Verwendungsnachweis

Angebote zur 

Unterstützung 

im Alltag

Geben Sie hier an, für 

welche Angebote eine 

Förderung beantragt 

wurde.
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S. 2 im Verwendungsnachweis

Ggf. Anlagen beifügen 

und hier ankreuzen

Voraussetzung für die Förderung 
der Fachstelle für pflegende 
Angehörige, dass ein 
Zuschussantrag an die 
zuständigen Kommunen gestellt 
wurde
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S. 3 im Verwendungsnachweis

„Übungsleiterpauschale“

Anlage 5 ist für jedes Angebot auszufüllen, 

z.B. auch für jede Betreuungsgruppe, 

jedoch nur bei Änderungen im Vergleich 

zum Förderantrag abzugeben

Anlagen finden Sie unter 

www.lfp.bayern.de

Der Beschäftigungszeitraum bezieht sich 

auf das jeweilige Förderjahr (01.01. – 

31.12.2025). 

Ggf. Beiblatt nutzen

NEU

Barrierefreie/barrierearme Räumlichkeiten, 

sanitäre Einrichtungen, gesicherte 

Fenster/Türen, Stolperfallen beseitigen 

http://www.lfp.bayern.de/
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S. 3 im Verwendungsnachweis

Wichtig für die Feststellung 

der tatsächlichen 

Fördersumme
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S. 4 im Verwendungsnachweis

Durchführungsort zur 

Veröffentlichung

Möglichkeit zur Angabe 

von weiteren 

Betreuungsgruppen im 

Verwendungsnachweis; 

Ggf. Beiblatt verwenden
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S. 5 im Verwendungsnachweis

Beizufügende Anlagen beachten

NEU
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S. 5 im Verwendungsnachweis

Wichtig für die 
Feststellung der 
tatsächlichen 
Fördersumme
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S. 5 im Verwendungsnachweis

Bei unterschiedlichen 

Kostenbeiträgen bzw. 

Aufwandsentschädigungen 

muss dies im Sachbericht 

kenntlich gemacht werden

„Übungsleiter-

Pauschale“
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S. 6 im Verwendungsnachweis

Veröffentlichung der 

Anschrift erfolgt auf 

Grundlage der Anlage 5
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S. 6 im Verwendungsnachweis

Beizufügende Anlagen 

beachten
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S. 6 im Verwendungsnachweis

„Übungsleiter-

Pauschale“

Barrierefreie/barrierearme 

Räumlichkeiten, sanitäre 

Einrichtungen, gesicherte 

Fenster/Türen, Stolperfallen 
beseitigen 
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S. 6 im Verwendungsnachweis

Veröffentlichung der 

Anschrift erfolgt auf 

Grundlage der Anlage 5

Wichtig für die Feststellung 

der tatsächlichen 

Fördersumme
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S. 7 im Verwendungsnachweis

Bei mehr als zwei 

Angehörigengruppen ggf. 

Beiblatt verwenden

Achtung: Anlage 5 ist bei 

Angehörigengruppe nicht mehr 

notwendig, Angaben direkt im 

Verwendungsnachweis machen

Wichtig für die Feststellung 

der tatsächlichen 

Fördersumme

NEU
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S. 7 im Verwendungsnachweis

Anschrift zur 

Veröffentlichung
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S. 8 im Verwendungsnachweis

Schulungskonzept zu 

Erbringung von Leistungen 

gemäß 

§ 45a SGB XI

Gefördert werden nur Schulungs- 
bzw. Fortbildungsmaßnahmen, für 
die dem Antragsteller tatsächlich 
Kosten entstehen und für die nicht 
schon dem Veranstalter der 
Schulungsmaßnahmen 
Zuwendungen gewährt werden. 
Eine Doppelförderung ist 
ausgeschlossen.

Im Stundenplan müssen der 

zeitliche Ablauf und der Inhalt der 

Schulungs- bzw. 

Fortbildungsmaßnahmen 

beschrieben werden. 

NEU
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S. 8 im Verwendungsnachweis

• Mind. 30 Unterrichtseinheiten 

à 45 Minuten 

• Pro Unterrichtseinheit mind. 6 

Helfende

• Teilnehmerlisten sind 

anzufügen 

• Mind. 4 Unterrichtseinheiten 

à 45 Minuten 

• Pro Unterrichtseinheit mind. 6 

Helfende

• Teilnehmerlisten sind 

anzufügen 
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S. 9 im Verwendungsnachweis

Beschäftigungsanteil in der 

Fachstellen inkl. 

Ehrenamtlicher AUA in 

Wochenstunden 

NEU
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S. 9 im Verwendungsnachweis

Es gilt die tarifliche Arbeitszeit 

des individuell mit der Fachkraft 

abgeschlossenen Tarifvertrags.



03.02.26 Online-Veranstaltung: Verwendungsnachweis 33

S. 10 im Verwendungsnachweis

Anschrift zur 

Veröffentlichung - 

Hauptstelle

Anschrift zur 

Veröffentlichung – 

Außenstelle (ggfs. 

Beiblatt nutzen)



Fragen bitte unter 

F&A einstellen 



Bitte beachten Sie, dass alle im Zusammenhang mit den geförderten Angeboten 

zur Unterstützung im Alltag sowie der Fachstelle für pflegende Angehörige 

stehenden Ausgaben und Deckungsmittel angegeben werden müssen.

Bei den Angaben auf den folgenden Seiten handelt es sich um Beispiele. 

Diese sind keine allgemein verbindlichen Vorgaben.

Die Bewertung der Förderfähigkeit von geltend gemachten Sachkosten unterliegt 

grundsätzlich einer Einzelfallprüfung/-entscheidung. 

03.02.26 Online-Veranstaltung: Verwendungsnachweis 35

Hinweis 
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S. 11 im Verwendungsnachweis

Personalausgaben können maximal in Höhe der 
jeweiligen vom Staatsministerium der Finanzen 
und für Heimat bekanntgegebenen 
Personalausgabenhöchstsätze im öffentlichen 
Dienst berücksichtigt werden. 

Leitende Fachkräfte in den Angeboten zur 

Unterstützung im Alltag + ggf. Fachkräfte 

der Fachstelle für pflegende Angehörige

Stunden der ehrenamtlich Helfenden mal die 

Aufwandsentschädigung pro Stunde

z.B. Versicherungen, Telefon, 

Büromaterial, Fahrtkosten

z.B. Strom-/Heizkosten, Miete

z.B. Büro- und Geschäftsausstattung 

(Möbel, PC) – zeit- und nutzungsabhängig 

gem. amtlichen Abschreibungstabellen

z.B. Kosten für Flyer, Drucksachen, 

Internetauftritt, Werbung

z.B. Referentenkosten 

Fortbildungskosten für Fachkraft, 

Schulungsunterlagen, Teilnahme an 

externen Schulungen
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S. 11 im Verwendungsnachweis

Mind. 10 % Eigenmittel

Kostenbeiträge, die 

eingenommen wurden

z.B. zweckgebundene Spenden

Deckungsmittel müssen mit 

Ausgaben betragsmäßig 

übereinstimmen 
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S. 12 im Verwendungsnachweis
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S. 13 im Verwendungsnachweis

Die Ausgabenübersicht 

finden Sie hier.

https://www.lfp.bayern.de/angebote-zur-unterstuetzung-im-alltag-anerkennung-registrierung-foerderung/
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S. 13 im Verwendungsnachweis

Die Information zum 

Datenschutz finden Sie 

auf S. 14 im 

Verwendungsnachweis.
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S. 14 im Verwendungsnachweis

Unterschrift/en nicht 

vergessen!
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S. 14 im Verwendungsnachweis



Fragen bitte unter 

F&A einstellen 



Wo ist der Sachbericht zu finden?

- Sachbericht für Angebote zur Unterstützung im Alltag

https://www.lfp.bayern.de/angebote-zur-unterstuetzung-im-alltag-anerkennung-

registrierung-foerderung/ 

- Sachbericht „Förderung der Angehörigenarbeit im „Bayerischen Netzwerk 

Pflege“ 

https://www.lfp.bayern.de/angehorigenarbeit-fachstellen-fur-pflegende-angehorige/ 
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Wo ist der Sachbericht zu finden?
Angebote zur Unterstützung im Alltag



Wo ist der Sachbericht zu finden?
Fachstellen für pflegende Angehörige



1. Allgemeine Angaben zum Träger 

2. Angaben zur Organisation und Begleitung der Angebote (AGr, BGr, 

ehrenamtliche Einsatzstunden, TiPi)

3. Schulungen/Fortbildungen

4. Informationen über die Gewinnung, Schulung und Anleitung ehrenamtlich 

Helfender 

5. Bewertung der Arbeit und Zukunftsperspektiven (Schwerpunkte, 

Herausforderungen, Entwicklung, etc.) 

Hinweise zum Aufbau des Sachberichts:

Sachbericht für „Angebote zur Unterstützung im Alltag“ (bayern.de)
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Sachbericht für „Angebote zur Unterstützung im Alltag“

https://www.lfp.bayern.de/wp-content/uploads/2023/02/Hinweise-Aufbau-Sachbericht-Angebote-zur-Unterstuetzung-im-Alltag_Stand-2023-02-01.pdf


1. Allgemeine Angaben (Anschrift der Fachstelle, Beschäftigte, Sprechzeiten, 

Angliederung)

2. Durchgeführte Beratungsarbeit (Beratung pflegender Angehöriger, 

Öffentlichkeitsarbeit)

3. Zusammenarbeit mit anderen sozialen Diensten (PSP, Beratungsstellen, etc.)

4. Fortbildung/Supervision/Praxisberatung

5. Bewertung der Arbeit (Schwerpunkte, Herausforderungen, Entwicklung)

6. Zukunftsperspektiven (Veränderungen, Planungen)  

Anleitung zur Erstellung des Sachberichts:

Förderung der Angehörigenarbeit im „Bayerischen Netzwerk Pflege“ - Anleitung 

zur Erstellung des Sachberichts
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Sachbericht „Förderung der Angehörigenarbeit im 

„Bayerischen Netzwerk Pflege“

https://www.lfp.bayern.de/wp-content/uploads/2023/02/Sachbericht-Angehoerigenarbeit_Hinweise-zum-Aufbau.pdf
https://www.lfp.bayern.de/wp-content/uploads/2023/02/Sachbericht-Angehoerigenarbeit_Hinweise-zum-Aufbau.pdf
https://www.lfp.bayern.de/wp-content/uploads/2023/02/Sachbericht-Angehoerigenarbeit_Hinweise-zum-Aufbau.pdf
https://www.lfp.bayern.de/wp-content/uploads/2023/02/Sachbericht-Angehoerigenarbeit_Hinweise-zum-Aufbau.pdf


Online-Veranstaltung 

„Förderung“

„Förderung von Angeboten zur 

Unterstützung im Alltag und 

Fachstellen für pflegende 

Angehörige“

→ Hier können Sie sich anmelden!
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Save the Date:

10.11.2026

10:00 – 11:30 Uhr

https://www.demenz-pflege-bayern.de/veranstaltungen/aktuelle-veranstaltungen/eventdetails?tx_news_pi1%5Baction%5D=detail&tx_news_pi1%5Bcontroller%5D=News&tx_news_pi1%5Bnews%5D=2137&cHash=6b5395cff864d70d3ca1c46d4c77a553


Bitte geben Sie uns Ihr Feedback zur heutigen 
Veranstaltung

& 
folgen Sie gerne unserem monatlichen Newsletter:
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