
 

 

 

Stellenausschreibung für die Fachstelle für Demenz und Pflege Bayern 

Verwaltungskraft (m/w/d) 

 

Die Freie Wohlfahrtspflege Landesarbeitsgemeinschaft Bayern sucht ab 01.01.2024 in Nürn-

berg für die Fachstelle für Demenz und Pflege Bayern (gem. § 45c i.V. m § 45a SGB XI)  

eine Verwaltungskraft (m/w/d) 

mit 20,00 Wochenstunden, Eingruppierung nach TV-L. 

 
Die Stelle ist projektbezogen zunächst befristet bis zum 30.11.2026 und umfasst u.a. folgende 

Aufgabenfelder: 

 

Administrative Tätigkeiten in der Fachstelle für Demenz und Pflege Bayern  

- Telefon- und Postdienst 

- Organisation und Verwaltung des Demenzparcours und Demenzkoffers 

- Bewirtung bei internen Veranstaltungen 

 

Mitarbeit im Bereich der ehrenamtlich tätigen Einzelperson 

- Unterstützung bei der Erstellung von verschiedenen Dokumenten  

- Versand der wöchentlichen und monatlichen Listen 

- Versand von Informationen an ehrenamtlich tätige Einzelpersonen  

- Unterstützung bei der Aktualisierung und Weiterentwicklung der Homepage „Ehren-

amtlich tätige Einzelperson“  

 

Projektstrukturierung und Qualitätssicherung 

- Teilnahme an Teambesprechungen 

- Dokumentation und Erstellung von Berichten 

- Zusammenarbeit mit der wissenschaftlichen Begleitung  

 
Menschen mit Behinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt.  

 
Arbeitsort: 

Fachstelle für Demenz und Pflege Bayern  

Sulzbacher Str. 42 

90489 Nürnberg 

 
Bitte richten Sie Ihre Bewerbung an 

Freie Wohlfahrtspflege Landesarbeitsgemeinschaft Bayern 

Fachstelle für Demenz und Pflege Bayern 

Herr Wolfgang Joa 

Telefon: 0911 / 477 565 30 

E-Mail: joa@demenz-pflege-bayern.de 


